СОВЕТ ДЕПУТАТОВ ЮРЛИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
РЕШЕНИЕ

 

04.07. 2013                                                                                                                      № 42

Об утверждении Положения об Администрации 

Юрлинского сельского поселения
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Уставом Юрлинского сельского поселения, Совет депутатов

РЕШАЕТ:

1. Утвердить прилагаемое Положение об администрации Юрлинского сельского поселения.

2. Признать утратившим силу решение Совета депутатов от 21.05.2008 года № 22 «Об утверждении Положения об администрации Юрлинского сельского поселения»
3. Опубликовать решение в информационном бюллетене «Вестник Юрлы» и на официальном сайте администрации поселения в сети «Интернет».

4. Решение вступает в силу после  его официального опубликования.

5. Контроль за исполнением решения возложить на депутатскую комиссию по социальным вопросам  ( председатель Калин В.Г.).

Глава Юрлинского  поселения                                        Е.И.Леонтьев

Председатель Совета депутатов                                            Е.И.Леонтьев

Приложение

к решению Совета депутатов от 04.07.2013№42
 

ПОЛОЖЕНИЕ

об администрации Юрлинского сельского  поселения

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии  с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Уставом  Юрлинского сельского  поселения.

  1.2. Администрация Юрлинского сельского поселения (далее - Администрация поселения) – исполнительно-распорядительный орган Юрлинского сельского поселения, осуществляет исполнительно-распорядительные функции по вопросам местного значения. 
 1.3. Ее деятельностью руководит глава администрации поселения на принципах единоначалия (далее - глава администрации), главой администрации поселения является глава Юрлинского сельского поселения.

1.4. Администрация поселения действует в границах муниципального образования.

1.5. В своей деятельности Администрация подконтрольна и подотчетна Совету депутатов Юрлинского сельского поселения.

1.6. Администрация поселения осуществляет свою деятельность в соответствии с законодательными и нормативными актами Российской Федерации и Пермского края,  Уставом, решениями Совета депутатов , постановлениями и распоряжениями главы поселения.

1.7. Утверждение Положения об администрации Юрлинского сельского  поселения, внесение изменений и дополнений в Положение, отмена Положения осуществляются Советом депутатов Юрлинского сельского поселения.

1.8. Администрация обладает правами юридического лица и действует на основании общих для организаций данного вида положений федерального законодательства в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации применительно к казенным учреждениям; 
1.9. Структура Администрации утверждается Советом депутатов Юрлинского  поселения по представлению главы администрации.

1.10. Структуру Администрации составляют первый заместитель, (заместители) главы администрации, структурные подразделения Администрации.

1.11. Заместители главы администрации назначаются на должность и освобождаются от должности главой администрации.

1.12. Первый заместитель (заместители) главы администрации осуществляет часть функций по руководству Администрацией в соответствии с распределением обязанностей, установленных главой администрации.

1.13. Органы, структурные подразделения Администрации могут наделяться правами юридического лица.

1.14. Функции и полномочия структурных подразделений (органов) Администрации, а также организация и порядок их деятельности определяются положениями о них.

1.15. Положения о структурных подразделениях (органах) Администрации утверждаются в установленном порядке в соответствии с действующим законодательством и Уставом Юрлинского сельского  поселения.

1.16. Руководители структурных подразделений и органов Администрации назначаются на должность и освобождаются от должности главой администрации.

1.17. Структурные подразделения Администрации  вправе иметь печать, штампы, бланки.

1.18. Администрация имеет собственный баланс, смету расходов, круглую печать со своим наименованием, гербовую печать, штампы.

1.19. Полное наименование: Администрация Юрлинского сельского  поселения.
Сокращенное наименование: Администрация поселения.
Местонахождение: фактический адрес: 619200, Пермский край, Юрлинский район,  с. Юрла, улица Свердлова, дом 31.

Юридический адрес: 619200, Пермский край, Юрлинский район с. Юрла, ул. Свердлова,31

1.20. Организационно-правовая форма: муниципальное казённое учреждение.

2. Основные цели и задачи Администрации
2.1. Основной целью деятельности Администрации является эффективное управление соответствующей территорией и обеспечение непосредственного участия жителей в решении вопросов местного значения.

2.2. Основными задачами Администрации являются:

1) организация непосредственного взаимодействия с населением, обеспечение прав граждан на участие в решении вопросов местного значения.

3. Полномочия администрации поселения.

   3.1. Администрация поселения:

1) обеспечивает исполнение решений органов местного самоуправления и должностных лиц местного самоуправления поселения по реализации вопросов местного значения;

2) составляет проект бюджета поселения,  исполняет бюджет поселения,  готовит отчеты о его исполнении;

3) владеет, пользуется и  распоряжается имуществом, находящимся в муниципальной собственности поселения; 

4) разрабатывает и выполняет планы и программы развития поселения, готовит отчеты об их исполнении;

5) разрабатывает тарифы на услуги, предоставляемые муниципальными предприятиями и муниципальными учреждениями, если иное не предусмотрено федеральными законами;

6)разрабатывает и утверждает тарифную систему оплаты труда работников муниципальных учреждений, порядок ее применения;

7) организует в границах поселения электро-, тепло-, газо-, водоснабжение населения поселения , водоотведения, снабжает население топливом в пределах полномочий, установленных законодательством Российской Федерации;

8) осуществляет дорожную деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов поселения и обеспечивает безопасность дорожного движения на них, включая создание и обеспечение функционирования парковок (парковочных мест), осуществляет муниципальный  контроль за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов поселения, а также осуществляет иные полномочия в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации;

9)  обеспечивает  проживающих в поселении и нуждающихся в жилых помещениях малоимущих граждан жилыми помещениями, организует строительство и содержание муниципального жилищного фонда, создает условия для жилищного строительства, осуществляет муниципальный жилищный контроль, а также иные полномочия в соответствии с жилищным законодательством; 

10) создает условия  для предоставления транспортных услуг населению и организует транспортное обслуживание населения в границах  поселения;

11) участвует в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма в границах поселения;

12) участвует в  предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в границах поселения;

13) обеспечивает первичные меры  пожарной безопасности в границах населенных пунктов поселения;

14)  создает  условия для обеспечения жителей поселения услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания;

15) организует библиотечное обслуживание населения, комплектование и обеспечение сохранности библиотечных фондов библиотек поселения;

16) создает условия для организации досуга и обеспечению жителей поселения услугами организаций культуры;

17) сохраняет, использует и  популяризирует  объекты культурного наследия (памятники истории и культуры), находящихся в собственности поселения, охраняет объекты культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, расположенных на территории поселения;

18)создает условия для развития местного традиционного народного художественного  творчества, участвует в сохранении, возрождении и развитии народных художественных промыслов в поселении;

19) обеспечивает условия для развития на территории поселения массовой физической культуры и массового спорта, организацию проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий поселения;

20)  создает условия  для массового отдыха жителей поселения и организацию обустройства мест массового отдыха населения, включая обеспечение свободного доступа граждан к водным объектам общего пользования и их береговым полосам;

21) формирует архивные фонды поселения;

22) организует сбор и вывоз бытовых отходов и мусора;

23) утверждает правила благоустройства территории поселения, устанавливающих в том числе требования по содержанию зданий (включая жилые дома), сооружения и земельные участки, на которых они расположены, к внешнему виду фасадов  и ограждений соответствующих зданий и сооружений, перечень работ по благоустройству и периодичность их выполнения, установление порядка участия собственников зданий (помещений в них) и сооружений в благоустройстве прилегающих территорий; организует благоустройство территорий поселения (включая освещение улиц, озеленение территории, установку указателей с наименованием улиц и номерами домов, размещение и содержание малых архитектурных форм) , а также использования , охраны, защиты, воспроизводства лесов особо охраняемых природных территории, расположенных в границах населенных пунктов поселения;

24)принимает решение о подготовке проекта генерального плана, а также решения о подготовке предложений о внесении в генеральный план изменений, принимает решение о подготовке проекта правил землепользования и застройки, утверждает подготовленную на основе генеральных планов поселения документацию по планировке  территории, осуществляет выдачу разрешений на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом РФ, иными федеральными законами), разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении муниципального строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории поселения, утверждает местные нормативы градостроительного проектирования поселения, осуществляет резервирование земель и изъятие, в том числе путем выкупа земельных участков в границах поселения для муниципальных нужд, осуществляет земельный контроль за использованием земель поселения;

25)  присваивает  наименования улицам, площадям и  иным территориям проживания граждан в населенных пунктах, устанавливает нумерацию домов;

26) организует и осуществляет мероприятия по гражданской обороне, защите населения и территории поселения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

27) создает, содержит и организует деятельность аварийно-спасательных служб и (или) аварийно-спасательных формирований на территории поселения;

28) осуществляет мероприятия по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;

29)  создает, развивает  и обеспечивает   охрану лечебно-оздоровительных местностей и курортов местного значения на территории поселения, а также осуществляет муниципальный контроль в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения;

30) содействует в развитии сельскохозяйственного производства, создает условия для развития малого и среднего бизнеса;

31) организует и осуществляет мероприятия по работе с детьми и молодежью в поселении;
32) осуществляет в пределах, установленным водным законодательством РФ  полномочия собственника водных объектов, информирование населения об ограничениях их использования;

33)  осуществляет муниципальный лесной контроль;
34)  создает условия для деятельности добровольных формирований населения по охране общественного порядка;
35) оказывает поддержку социально-ориентированным некоммерческим организациям в пределах полномочий, установленных ст.ст. 31.1 и 31.3 Федерального закона от 12 января 1996 года № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»;
36) осуществляет муниципальный контроль за проведением муниципальных лотерей;

37) осуществляет муниципальный контроль на территории особой экономической зоны;

38) обеспечивает выполнение работ необходимых для создания искусственных земельных участков для нужд населения, проводит открытый аукцион на право заключить договор о создании искусственного земельного участка в соответствии с федеральным законом;

39) осуществляет меры по противодействию коррупции в границах поселения
        40) разрабатывает и выполняет планы и программы развития поселения, готовит отчеты об их исполнении;

        41) разрабатывает тарифы на услуги, предоставляемые муниципальными предприятиями и муниципальными учреждениями, если иное не предусмотрено федеральными законами; 

      42) разрабатывает и утверждает системы оплаты труда работников муниципальных учреждений, порядок ее применения;

      43) организует предоставление ритуальных услуг и содержит места захоронения;

      44) готовит проекты решений , определяющих порядок формирования, размещения, исполнения и контроля за исполнением муниципального заказа и обеспечивает их исполнение;

       45) учреждает муниципальные предприятия и учреждения, участвует в создании хозяйственных обществ, в том числе, межмуниципальных, необходимых для осуществления полномочий по решению вопросов местного значения, в порядке, установленном федеральными законами;

      46) осуществляет международные и внешнеэкономические связи в соответствии с федеральными законами;

      47) устанавливает порядок ведения реестра расходных обязательств поселения. 

      48) разрабатывает административные регламенты проведения проверок при осуществлении муниципального контроля.

      49) организует и осуществляет муниципальный контроль на территории сельского поселения.

      50) организует и проводит мониторинг эффективности муниципального контроля.

2.2. Администрация поселения ведет реестр расходных обязательств поселения в соответствии с требованиями Бюджетного кодекса Российской Федерации и в порядке, установленном администрацией поселения.
4. Права и обязанности Администрации
4.1. В целях реализации своих целей и задач Администрация имеет право:

         1) запрашивать и получать в установленном порядке от органов государственной власти, органов местного самоуправления, физических и юридических лиц любой организационно-правовой формы, индивидуальных предпринимателей, осуществляющих свою деятельность на территории поселения, сведения, документы и иные материалы, необходимые для осуществления возложенных на Администрацию функций;

2) выступать в качестве истца и ответчика в суде, представлять свои интересы в судах общей юрисдикции, третейских и арбитражных судах, в органах государственной власти, государственных и иных организациях и учреждениях, направлять материалы в правоохранительные органы;

3) осуществлять разработку методических материалов и рекомендаций по вопросам, отнесенным к ее компетенции;

4) организовывать совещания для рассмотрения вопросов своей компетенции;

5) осуществлять функции муниципального заказчика при размещении муниципальных заказов на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг для муниципальных нужд, в пределах своей компетенции;

6) принимать участие в разработке проектов правовых актов поселения по вопросам, отнесенным к его компетенции;

7) привлекать для разработки проектов правовых актов поселения, расчетов и других документов подведомственные учреждения, научные, экономические, социологические и другие организации и учреждения, отдельных специалистов на договорной основе;

8) разрабатывать предложения к планам и программам, принимаемым федеральными органами государственной власти, органами государственной власти Пермского края и затрагивающим интересы поселения в части, относящейся к ее компетенции.
        9) создавать музеи поселения;

        10) совершать нотариальные действия, предусмотренные законодательством, в случае отсутствия в поселении нотариуса;

        11) участвовать в осуществлении деятельности по опеке и попечительству;

        12)создавать муниципальную пожарную охрану;

        13) создавать условия для развития туризма;

        14)создавать условия для осуществления деятельности, связанной с реализацией прав местных национально-культурных автономий на территории поселения;

         15) оказывать содействие национально- культурному развитию народов Российской Федерации и реализации мероприятий в сфере межнациональных отношений на территории поселения;

        16) участвовать в реализации и осуществлении мероприятий по мобилизационной подготовке муниципальных предприятий и учреждений, находящихся на территории поселения;

        17)Оказывать поддержку общественным наблюдательным комиссиям, осуществляющим общественный контроль за обеспечением прав человека и содействие лицам, находящимся в местах принудительного содержания:

         18) оказывать поддержку общественным объединениям инвалидов, а также созданным общероссийскими общественными объединениями инвалидов организациям в соответствии с Федеральным законом от 24.11.1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».

4.2. Администрация поселения может осуществлять отдельные государственные полномочия, переданные органам местного самоуправления федеральными законами и законами Пермского края. 

4.3. Администрация поселения осуществляет иные полномочия, определенные Уставом в соответствии с федеральными законами, законами Пермского края. 

4.2. При выполнении своих целей и задач Администрация обязана:

1) соблюдать требования законодательства;

2) обеспечить решение задач и выполнение функций, установленных настоящим Положением;

3) действовать в интересах населения поселения;

4) осуществлять свою деятельность на основе текущих и перспективных планов Администрации;

5) повышать профессиональный уровень работников Администрации;

6) вести прием граждан по вопросам, отнесенным к ее компетенции;

7) соблюдать установленные сроки при принятии решений, рассмотрении обращений граждан;

8) осуществлять иные действия, предусмотренные действующим законодательством;

9) обеспечивать соблюдение на территории поселения законодательства, прав и свобод граждан;

10) осуществлять  исполнение решений Совета депутатов Юрлинского сельского  поселения, постановлений и распоряжений главы Юрлинского сельского  поселения;

11) оказывать содействие в организации и проведении на территории поселения референдумов, выборов в органы государственной власти и местного самоуправления;

12) проводить прием населения, рассматривать жалобы, заявления и предложения граждан, принимать  по ним меры в пределах своей компетенции.
5. Полномочия главы администрации

5.1.Глава администрации поселения возглавляет администрацию поселения, исполнительно-распорядительный орган, исполняет полномочия председателя Совета депутатов поселения.

5.2.Глава администрации поселения:   
          1)руководит деятельностью администрации поселения;

         2) представляет администрацию поселения без доверенности в отношениях с органами местного самоуправления и других муниципальных образований, органами государственной власти, юридическими и физическими лицами;

3) подписывает от имени администрации поселения договоры и соглашения;

4) издает в пределах своих полномочий постановления и распоряжения;

5) представляет в Совет депутатов ежегодные отчеты о деятельности администрации поселения;

6) вправе представлять в Совет депутатов заключения по проектам документов, затрагивающих сферу деятельности администрации поселения;

7) представляет в Совет депутатов проект бюджета поселения и отчет об его исполнении;

8)представляет в Совет депутатов проекты решений о введении, изменении или отмене местных налогов и сборов, а также проекты других правовых актов, предусматривающих расходы из средств бюджета поселения и дает по ним заключения;

9) организует исполнение бюджета поселения, распоряжается средствами бюджета в соответствии с бюджетным законодательством;

10) вносит на рассмотрение Совета депутатов планы и программы развития поселения, отчеты об их исполнении;

11) организует выполнение планов и программ развития поселения;

12) является распорядителем кредитов при исполнении бюджета поселения, открывает и закрывает счета в банковских учреждениях, подписывает финансовые документы;

13) организует управление муниципальной собственностью поселения;

14) организует внешнеэкономическую деятельность, осуществляемую администрацией поселения в соответствии с законодательством;

15) представляет в Совет депутатов структуру администрации поселения;

16) формирует администрацию поселения и руководит ее деятельностью в соответствии с  Уставом;

17) назначает и освобождает от должности заместителей (заместителя) главы администрации поселения, распределяет между ними обязанности;

18) назначает и освобождает от должности руководителей органов администрации поселения, руководителей структурных подразделений, муниципальных служащих и работников администрации, а также руководителей учреждаемых администрацией муниципальных предприятий и учреждений;

19) применяет меры поощрения и дисциплинарной ответственности к назначенным им должностным лицам;

20) рассматривает отчеты и доклады руководителей органов и служащих администрации поселения;

21) организует проверку деятельности органов администрации поселения в соответствии с федеральными законами, законами пермского края и Уставом Юрлинского сельского поселения;

2. Глава администрации осуществляет иные полномочия, определенные  Уставом Юрлинского сельского поселения  и настоящим положением в соответствии с федеральными законами и законами Пермского края.

3.Глава  администрации должен соблюдать ограничения и запреты и исполнять обязанности, которые установлены Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» и другими федеральными законами.

4. На период отсутствия Главы администрации поселения (командировка, отпуск, временная нетрудоспособность и т.п.), невозможности исполнения Главой администрации поселения своих обязанностей, исполнение полномочий возлагается на заместителя главы администрации поселения. При невозможности определить надлежащее лицо по исполнению обязанностей главы администрации вопрос о временном исполнении обязанностей главы администрации поселения решается Советом депутатов.

6. Ответственность
6.1. Глава администрации поселения, его заместители, руководители подразделений несут ответственность за принятие ими незаконных решений, а также за бездействие или ненадлежащее осуществление своих полномочий в соответствии с Уставом Юрлинского сельского поселения  и действующим законодательством.

6.2. Сотрудники Администрации несут ответственность в соответствии с действующим законодательством в пределах своих должностных обязанностей.

6.3. Администрация отвечает по своим обязательствам находящимися в ее распоряжении денежными средствами.

7. Взаимоотношения и связи
7.1. Администрация в процессе осуществления своих функций взаимодействует с функциональными и территориальными органами, государственными органами, организациями, предприятиями и учреждениями в пределах своих полномочий.

7.2. Администрация в пределах своей компетенции вступает в правоотношения с юридическими и физическими лицами, заключает договоры и соглашения.

8. Контроль, проверка, ревизия деятельности
8.1. Контроль, проверку и ревизию деятельности Администрации осуществляют уполномоченные органы в установленном порядке и в рамках своей компетенции.

9. Реорганизация и ликвидация Администрации
9.1. Реорганизация и ликвидация Администрации производится в соответствии с действующим законодательством в установленном порядке.

 

