АДМИНИСТРАЦИЯ  ЮРЛИНСКОГО СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ  
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

27.08.2013 года  № 160
Об утверждении административного регламента предоставления

муниципальной услуги «Признание  помещения жилым помещением, жилого помещения  непригодным  для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»

В соответствии   с Гражданским Кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» , Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» ,  Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Уставом Юрлинского сельского поселения  администрация Юрлинского сельского поселения 

постановляет:

 1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Признанию  помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным   для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции».

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить  на заместителя главы администрации Юрлинского сельского поселения Трушникова А.А.

3.Постановление вступает в силу со дня его опубликования на официальном сайте администрации Юрлинского сельского поселения в сети Интернет

Глава Юрлинского сельского поселения                    Е.И.Леонтьев

УТВЕРЖДЕН

Постановлением

Администрации Юрлинского

сельского поселения

от 27.08.2013  № 160                      

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением , жилого помещения

непригодным для проживания и жилого дома, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»

1.     Общие положения
1.1. Настоящий Административный регламент  предоставления муниципальной услуги  по признанию жилых помещений непригодными для проживания и жилого дома,  многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (далее по тексту - Административный регламент)  разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной  услуги.

1.2. Получателями муниципальной услуги по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения  непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции являются физические  лица являющиеся нанимателями жилых помещений муниципального жилищного фонда, принадлежащих администрации Юрлинского сельского поселения, расположенных на территории Юрлинского сельского  поселения, либо уполномоченные ими в установленном законом порядке лица, а также органы, уполномоченные на проведение государственного контроля и надзора по вопросам, отнесенным к их компетенции (далее – заявители).

1.3. Предоставление   муниципальной   услуги  осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации, принятой 12 декабря 1993 г. (первоначальный текст опубликован в издании "Российская газета" 25.12.1993);

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. N 188-ФЗ, (первоначальный текст опубликован в изданиях: "Российская газета" N 1 от 12 января 2005 г.; "Собрание законодательства Российской Федерации" N 1 (1 ч.) от 3 января 2005 г., ст. 14, 15);

- Федеральным законом от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (первоначальный текст опубликован в изданиях "Российская газета" N 202 от 08.10.2003, "Парламентская газета" N 186 от 08.10.2003, "Собрание законодательства Российской Федерации" N 40 от 06.10.2003, ст. 3822);

- Федеральным законом от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (первоначальный текст опубликован в издании "Российская газета" N 95 от 05.05.2006);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 28 января 2006г. №47 «Об утверждении Положения о межведомственной комиссии по признанию помещений жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»;

- Уставом Юрлинского сельского  поселения;

1.4. При осуществлении административных процедур используются следующие основные понятия:

- Муниципальная услуга - деятельность по реализации функций органа местного самоуправления, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»" и уставами муниципальных образований;

- административный регламент – нормативный правовой акт, устанавливающий порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги;

- жилой дом - индивидуально-определенное здание, которое состоит из комнат, а также помещений вспомогательного использования, предназначенных для удовлетворения гражданами бытовых и иных нужд, связанных с их проживанием в нем;

- жилое помещение – изолированное помещение, которое предназначено для проживания граждан, является недвижимым имуществом и пригодно для проживания;

- квартира - структурно обособленное помещение в многоквартирном доме, обеспечивающее возможность прямого доступа к помещениям общего пользования в таком доме и состоящее из одной или нескольких комнат, а также из помещений вспомогательного использования, предназначенных для удовлетворения гражданами бытовых и иных нужд, связанных с их проживанием в таком обособленном помещении;

- комната – часть жилого дома или квартиры, предназначенная для использования в качестве места непосредственного проживания граждан в жилом доме или квартире (статья 16 Жилищного кодекса РФ);

- многоквартирный дом - совокупность двух и более квартир, имеющих самостоятельные выходы либо на земельный участок, прилегающий к жилому дому, либо в помещении общего пользования в таком доме. Многоквартирный дом содержит в себе элементы общего имущества собственников помещений в таком доме в соответствии с жилищным законодательством.

1.5. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги:

- осуществляется администрацией Юрлинского сельского  поселения посредством размещения информации

· на официальном Интернет-сайте http://www.yurlinskoe.permarea.ru
· на информационных стендах в помещении администрации по работе с обращениями граждан;

· по номерам телефонов для справок;

· в средствах массовой информации.

Формы заявления и иных документов, оформляемых непосредственно заявителями, представляемые в  администрацию для предоставления муниципальной услуги в электронном виде должны быть доступны для копирования и заполнения в электронном виде на официальном Интернет-сайте: http://www. yurlinskoe.permarea.ru  ;

        - производится по адресу: с. Юрла, ул. Свердлова,21.

Телефон для справок и предварительной записи: 

· 8(34294) 2-12-05

· 8(34294) 2-18-25

· 8(34294) 2-13-79

1.5.1. Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги, а также о ходе ее предоставления, можно получить:

- по письменным обращениям заявителей;

- с использованием средств телефонной связи;

- посредством электронной почты.

1.6. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется секретарем межведомственной комиссии, а в его отсутствие заместителем главы администрации- председателем межведомственной комиссии.

         Консультации предоставляются по следующим вопросам:

· перечень документов, необходимых для  предоставления   муниципальной   услуги , комплектность представленных документов;

· источник получения документов, необходимых для получения  муниципальной   услуги ;

· время приема заявлений и выдачи документов секретарем комиссии;

· срок  предоставления   муниципальной   услуги ;

· порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе  предоставления   муниципальной   услуги .

1.6.1. Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен корректно и внимательно относится к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.
При консультировании по телефону специалист  должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

Если специалист, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, то он может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации. Продолжительность устного информирования каждого заинтересованного лица составляет не более 10 минут.

1.6.2. Информирование заявителей в письменной форме о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется при письменном обращении заинтересованных лиц. При письменном обращении ответ направляется заинтересованному лицу в течение 30 календарных дней с даты регистрации запроса.

При консультировании по письменным обращениям заинтересованному лицу дается исчерпывающий ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя.

II. Стандарт  предоставления   муниципальной   услуги 
2.1. Наименование  муниципальной   услуги  -«Признание помещения жилым  помещением, жилого  помещения  непригодным  для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» на территории  Юрлинского сельского  поселения» (далее –  муниципальная   услуга ).

2.2.  Муниципальная   услуга  предоставляется администрацией Юрлинского сельского поселения и осуществляется через коллегиальный орган – межведомственную комиссию  по  признанию   помещений   жилыми  помещениями,  жилых помещений пригодными  ( непригодными ) для проживания и многоквартирных домов аварийными и подлежащими сносу или реконструкции муниципального жилищного фонда  Юрлинского сельского поселения, состав которой утверждается постановлением главы Юрлинского сельского поселения.

2.3. Результатом  предоставления   муниципальной   услуги  является выдача заявителю заключения и (или) распоряжения:

· о соответствии  помещения  требованиям, предъявляемым к  жилому   помещению , и его пригодности для проживания;

· о необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции или перепланировки (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик  жилого   помещения ;

· о несоответствии  помещения  требованиям, предъявляемым к  жилому   помещению , с указанием оснований, по которым  помещение  признается  непригодным  для проживания;

· о  признании  многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;

· о  признании  многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции.

2.4. Срок  предоставления   муниципальной   услуги  составляет 30 дней с даты регистрации заявления о  предоставлении   муниципальной услуги.

2.5. В случае, когда комиссия принимает решение о проведении дополнительного обследования, срок  предоставления   муниципальной   услуги  может быть продлен еще на 15 дней.

2.6. Для  предоставления   муниципальной   услуги  заявитель предоставляет следующие документы:

- заявление о признании помещения жилым помещением или жилого помещения непригодным для проживания и (или) многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

- копии правоустанавливающих документов на жилое  помещение, право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

- в отношении нежилого помещения для признания для признания его в дальнейшем жилым помещением- проект реконструкции нежилого помещения;
- заключение специализированной организации, проводившей обследование многоквартирного дома- в случае постановки вопроса о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции

-заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения- в случае, если (в соответствии с абзацем третьим пункта 44 Постановления Правительства РФ от 28.01.2006 года № 47) предоставление такого заключения является необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным (в Постановлении Правительства РФ  от 28.01.2006 года № 47)  требованиям. 

- заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания- по усмотрению заявителя.

2.6.1. В случае если заявителем выступает орган, уполномоченный на проведение государственного контроля и надзора, предоставляется заключение этого органа, после рассмотрения которого комиссия предлагает собственнику (нанимателю)  помещения  предоставить документы, указанные в  подпункте  2.6. настоящего  административного  регламента .

2.6.2. Документы подаются на русском языке, либо имеют заверенный перевод на русский язык.

2.6.3. При предоставлении муниципальной услуги запрещено требовать от заявителя:

- предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающими в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативно-правовыми актами Российской Федерации находятся в распоряжении администрации Юрлинского сельского поселения или иных государственных органов, органов местного самоуправления участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.7. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является:

- обращение неправомочного лица;

- представление документов, указанных в п. 2.6.  Регламента , не в полном объеме;

- несоответствие представленных документов по форме и (или) содержанию настоящему Регламенту и нормам действующего законодательства.

2.8. Перечень оснований для отказа в  предоставлении   муниципальной   услуги :

2.8.1.  Предоставление  недостоверной информации;

2.8.2. если в письменном обращении указаны причины связанные с

- отсутствием системы централизованной канализации и горячего водоснабжения в одно- и двухэтажном  жилом  доме;

- несоответствием объемно-планировочного решения  жилых   помещений  и их расположения минимальной площади комнат и вспомогательных  помещений  квартиры в эксплуатируемом  жилом  доме, спроектированном и построенном по ранее действующей нормативной документации, принятым в настоящее время объемно-планировочным решениям, если это решение удовлетворяет требованиям эргономики в части размещения необходимого набора предметов мебели и функционального оборудования.

2.9.  Муниципальная   услуга  предоставляется на безвозмездной основе.

2.10.  Помещения, в которых предоставляется  муниципальная   услуга, обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего подразделения, фамилий, имен, отчеств, наименований должностей работников, ответственных за  предоставление   муниципальной   услуги.

Для ожидания приема заявителям отводятся места, оснащенные стульями и столами для оформления документов, а также письменными принадлежностями.

Рабочее место ответственных работников оборудуется телефоном, факсом, копировальным аппаратом, компьютером и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать  предоставление   муниципальной   услуги.

Прием заявителей осуществляется специалистом администрации без предварительной записи в порядке очередности. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения  административных  процедур, требования к порядку их выполнения
3.1.  Предоставление   муниципальной   услуги  включает в себя следующие административные процедуры: 
- прием документов и регистрация заявления на  предоставление   муниципальной   услуги;

- оценка соответствия  помещения  требованиям, предъявляемым к  жилым   помещениям;

- принятие решения и подписание распоряжения;

- уведомление заявителя о принятом решении, по форме согласно приложению № 3 к настоящему  административному   регламенту.

3.2. Прием документов и регистрация заявления на  предоставление   муниципальной   услуги .
3.2.1. Основанием для начала исполнения процедуры приема документов и регистрации заявления на предоставление муниципальной услуги является предоставление заявления и прилагаемых к нему документов на бумажном носителе гражданином лично  или посредством почтового отправления с уведомлением о вручении либо в форме электронных документов с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг» (при его наличии) или посредством многофункционального  центра предоставления государственных и муниципальных услуг с приложением документов, указанных в п.2.6.

Заявление предоставляется заявителем в администрацию в одном экземпляре.
Заявление, подаваемое в форме электронного документа, подписывается заявителем простой электронной подписью, а прилагаемые к нему документы подписываются должностными лицами органов (организаций), выдавших эти документы, усиленной квалифицированной электронной подписью (если законодательством Российской Федерации для подписания таких документов не установлен иной вид электронной подписи).

Заявитель вправе предоставить в комиссию указанные в п.2.6 настоящего регламента документы и информацию по своей инициативе.

3.2.2. При отсутствии оснований для отказа в приеме документов специалист по делопроизводству  администрации регистрирует заявление в журнале приема заявлений и заявителю услуги выдается расписка в получении документов с указанием их перечня и даты принятия ( по просьбе заявителя).

3.2.3. Секретарь межведомственной комиссии осуществляет проверку представленных документов на предмет полноты и правильности их составления с учетом требований законодательства.
3.2.4. В случае выявления несоответствий в представленных документах, а также необходимости представления недостающих документов секретарь комиссии  направляет заявителю письмо о необходимости устранения несоответствий в представленных документах или  предоставления  недостающих документов. В этом случае срок  предоставления  услуги , указанный в пункте 2.4 настоящего  Регламента , приостанавливается и начинает течь снова с момента  предоставления  запрошенных документов.

3.2.5. В случае полноты и правильности составления представленных документов секретарь комиссии направляет пакет документов на рассмотрение комиссии.

3.3. Оценка соответствия  помещения  требованиям, предъявляемым к  жилым   помещениям 
3.3.1. Основанием для начала процедуры оценки соответствия  помещения  требованиям, предъявляемым к  жилым   помещениям , является зарегистрированное заявление, поступившее к секретарю межведомственной комиссии с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной   услуги , либо заключение органа, уполномоченного на проведение государственного контроля и надзора по вопросам, отнесенным к его компетенции.

3.3.2. Председатель комиссии назначает проведение заседания комиссии для рассмотрения поступившего заявления.

3.3.3. Секретарь комиссии уведомляет членов комиссии о дате и времени заседания комиссии путем направления писем не позднее 5 дней до даты проведения заседания комиссии.

3.3.4. Секретарь комиссии уведомляет заявителя о дате и времени заседания комиссии путем направления писем.

3.3.5. В случае принятия межведомственной комиссией решения о необходимости предоставления дополнительных документов (заключения соответствующих органов государственного контроля и надзора, заключение проектной организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения, акт государственной жилищной инспекции субъекта Российской Федерации о результатах проведенных в отношении жилого помещения мероприятий по контролю), необходимых для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям, либо привлечения  экспертов проектно-изыскательских организаций исходя из причин, по которым жилое помещение может быть признано нежилым, либо для оценки возможности признания пригодным для проживания реконструированного ранее нежилого помещения секретарь межведомственной комиссии письменно уведомляет о принятом решении заявителей и предлагает представить необходимые документы.

3.3.6. В случае если заявителем выступает орган, уполномоченный на проведение государственного контроля и надзора, и в комиссию было  представлено заключение этого органа, после рассмотрения заключения секретарь межведомственной комиссии направляет собственнику (или собственникам)  помещения письмо с предложением представить документы, указанные в пункте 2.6 настоящего Административного регламента.

3.3.7. После предоставления собственником (собственниками) документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, межведомственная комиссия продолжает процедуру оценки.

3.3.8. По результатам работы комиссия принимает одно из решений, указанных в п. 2.3 настоящего  Регламента , либо принимается решение о проведении дополнительного обследования оцениваемого  помещения .

В ходе работы комиссия вправе назначить дополнительные обследования и испытания, результаты которых приобщаются к документам, ранее предоставленным на рассмотрение комиссии.

3.3.9. В случае принятия комиссией решения о необходимости проведения обследования помещения  секретарь комиссии по согласованию с председателем комиссии назначает дату проведения обследования и уведомляет о дате обследования членов комиссии и заявителя.

3.3.10. По результатам обследования составляется акт обследования помещения (приложение №2 к регламенту) в трех экземплярах.

3.3.11. По окончании работы комиссия составляет в 3-х экземплярах заключение о признании помещения   пригодным  ( непригодным ) для постоянного проживания.

3.3.12. Подлинные экземпляры заявления и прилагаемые к нему документы хранятся у секретаря комиссии.

3.4. Принятие решения, подписание  муниципального  правового акта о дальнейшем использовании  помещения , сроках отселения физических и юридических лиц в случае  признания  дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, или о  признании  необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ:
3.4.1. При принятии решения межведомственная комиссия руководствуется требованиями, установленными Положением о признании жилого помещения жилым помещением,  жилого помещения   непригодным  для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 года № 47.

3.4.2. Решения межведомственной комиссии принимаются открытым голосованием. Решение считается принятым, если за него проголосовало большинство членов комиссии, присутствующих на заседании. В случае равенства голосов голос председателя комиссии является решающим.
3.4.3. Члены межведомственной комиссии, имеющие особое мнение, выражают его в письменной форме в отдельном документе, который является неотъемлемой частью заключения либо акта. Во всех экземплярах заключения либо акта делается отметка о наличии особого мнения.

3.4.4. На основании полученного заключения комиссии секретарь комиссии в течение пяти рабочих дней готовит проект распоряжения администрации Юрлинского сельского поселения с указанием о дальнейшем использовании  помещения , сроках отселения физических и юридических лиц в случае  признания  дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции или о  признании  необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ.

3.4.5. Срок осуществления процедуры рассмотрения документов и принятия решения в виде заключения составляет 30 дней с даты регистрации заявления.

3.4.6. По окончанию работы секретарь межведомственной комиссии не позднее трех рабочих дней с момента принятия распоряжения направляет заявителю  заключение комиссии и распоряжение администрации почтовым отправлением.

3.4.7. В случае если заявитель просит предоставить ответ на руки, секретарь межведомственной комиссии вручает прибывшему для получения результата предоставления муниципальной услуги заявителю  заключение комиссии и распоряжение администрации. В получении указанных документов заявитель расписывается, указывает фамилию, имя, отчество и дату получения.

3.4.8. максимальный срок исполнения данной административной процедуры – пять дней со дня принятия распоряжения.

IV. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги

4.1. Контроль за исполнением административных процедур при предоставлении муниципальной услуги, осуществляется должностными лицами администрации  Юрлинского сельского  поселения, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Персональная ответственность должностных лиц, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

4.3. Секретарь межведомственной комиссии, ответственный за осуществление соответствующих административных процедур Административного регламента, несет персональную ответственность за:

· соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации;

· проверку предоставленных заявлений и документов на предмет наличия полного комплекта документов;

· соблюдение сроков и порядка приема документов, 

· полноту и правильность оформления необходимых документов;

· соблюдение сроков и порядка подготовки актов и заключений комиссии, проекта распоряжения;

· своевременность уведомления заявителей и собственников (нанимателей) о принятом решении.

4.4 Перечень должностных лиц, осуществляющих контроль, устанавливается нормативно-правовыми актами администрации Юрлинского сельского  поселения.

4.5. Контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами  положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

4.6. Периодичность осуществления контроля устанавливается главой администрации Юрлинского сельского   поселения.

4.7. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) и решения должностных лиц, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

4.8. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.9. Проверка также может проводиться по конкретному обращению (жалобе) заявителя. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действия решений и действий (бездействия) Межведомственной комиссии по оценке жилых помещений на территории Юрлинского сельского поселения

5.1. Заявители имеют право на письменное досудебное обжалование действий (бездействия) и решений, осуществленных (принятых) должностными лицами межведомственной комиссии при предоставлении муниципальной услуги.

5.2. Заявитель вправе обратиться к главе администрации Юрлинского сельского  поселения лично или направить письменное обращение.

5.3. Письменное обращение заявителя на действия (бездействие) и решения должностных лиц комиссии при предоставлении муниципальной услуги, должно содержать следующую информацию: фамилию, имя, отчество (при наличии) соответствующего должностного лица, действие (бездействие) и решение которого обжалуется, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает его суть, ставит личную подпись и дату.

5.4. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

5.5. Письменные обращения не рассматриваются по существу и заявителю направляется соответствующие уведомление в следующих случаях:

·  в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

·  в письменном обращении обжалуется судебное решение;

·  в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (обращение остается без ответа по существу поставленных в нем вопросов, при этом заявителю сообщается о недопустимости злоупотребления правом);

· текст письменного обращения не поддается прочтению (ответ на обращение не дается, оно не подлежит направлению на рассмотрение, о чем сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению);

·  в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

· ответ по существу поставленного в письменном обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

5.6. В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных вопросов. В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных при личном приеме вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе повторно обратиться в межведомственную комиссию.

5.7. Письменное обращение заявителя рассматривается в течение 30 дней со дня его регистрации. 

В исключительных случаях глава администрации Юрлинского сельского  поселения вправе продлить срок рассмотрения обращения  не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя.

5.8. По результатам рассмотрения обращения на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принимаемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, глава администрации Юрлинского сельского  поселения:

· признает правомерными действия (бездействие) и решения при предоставлении муниципальной услуги;

· признает действия (бездействие) и решения неправомерными и определяет меры, которые должны быть приняты с целью устранения допущенных нарушений.

Результатом рассмотрения обращения может быть полное, частичное удовлетворение заявленных претензий либо отказ в их удовлетворении с обоснованием причин.

5.9. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения должностных лиц межведомственной комиссии, осуществляемые (принимаемые) при предоставлении муниципальной услуги в соответствующих судах общей юрисдикции.

Приложение № 1
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения  непригодными для проживания и  многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»
В межведомственную комиссию по оценке жилых помещений

 на территории Юрлинского сельского поселения
от _____________________________________________________

(указать статус заявителя - собственник  помещения, наниматель)  

_____________________________________________________

(фамилия, имя, отчество гражданина, либо наименование юридического лица)

_____________________________________________________

(паспортные данные либо ОГРН, ИНН, КПП)

_____________________________________________________

(адрес проживания и регистрации, юридический  и фактический адрес)

_____________________________________________________

(контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу провести оценку соответствия помещения  по  адресу: 

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

требованиям, установленным в «Положении о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу», утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 г. № 47.

К заявлению прилагаются:

1. Копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

2. Проект реконструкции нежилого помещения (для признания его в дальнейшем жилым помещением) на __________  листах.

3. Заключение специализированной организации, проводящей обследование многоквартирного  дома (для признания многоквартирного дома аварийным) от   «____»_____________200___г.  № _____________________________________________________________________________________                       (наименование специализированной организации)

4. Заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих  конструкций жилого помещения ( если предоставление такого заключения является необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям)
_____________________________________________________________________________________

5. Заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания (по усмотрению заявителя)

_____________________________________________________________________________________

 «_______»_______________г.


_____________________________

                   (дата)                                        



(подпись
Приложение № 3
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Признание  помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

о признании жилого помещения пригодным (непригодным)
для постоянного проживания

	№
	
	
	

	
	
	
	(дата)


(месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта и улицы, номера дома и квартиры)

Межведомственная комиссия, назначенная            

(кем назначена, наименование федерального органа 


,

исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)

в составе председателя   

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии:  

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

_________________________________
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы) 

при участии приглашенных экспертов   


(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы) 

и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица  

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

по результатам рассмотренных документов  

(приводится перечень документов)

и на основании акта межведомственной комиссии, составленного по результатам обследования,


(приводится заключение, взятое из акта обследования (в случае проведения обследования), или указывается,

что на основании решения межведомственной комиссии обследование не проводилось)

приняла заключение о  

(приводится обоснование принятого межведомственной комиссией заключения

об оценке соответствия помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению,

и о его пригодности (непригодности) для постоянного проживания)


.

Приложение к заключению:

а) перечень рассмотренных документов;

б) акт обследования помещения (в случае проведения обследования);

в) перечень других материалов, запрошенных межведомственной комиссией;

г) особое мнение членов межведомственной комиссии:

___________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


   .

Председатель межведомственной комиссии

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Члены межведомственной комиссии:

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Приложение № 2
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным  для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»
АКТ

обследования помещения

	№
	
	
	

	
	
	
	(дата)


(месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта и улицы, номера дома и квартиры)

Межведомственная комиссия, назначенная  распоряжением главы Юрлинского 

(кем назначена, наименование федерального органа 

Сельского  поселения от__________  №_____
,

исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)

в составе председателя  Трушникова А.А. – заместителя главы администрации Юрлинского сельского поселения___________________________ 

                                                            (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии –                                                 
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

_______________________________________________________________________________

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

при участии приглашенных экспертов  

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица  

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

произвела обследование помещения по заявлению  

(реквизиты заявителя: Ф.И.О. и адрес – 

для физического лица, наименование организации и занимаемая должность – для юридического лица)

и составила настоящий акт обследования помещения  

(адрес, принадлежность помещения,


.

кадастровый номер, год ввода в эксплуатацию)

Краткое описание состояния жилого помещения, инженерных систем здания, оборудования и механизмов и прилегающей к зданию территории  ______________________


.

Сведения о несоответствиях установленным требованиям с указанием фактических значений показателя или описанием конкретного несоответствия  _______________________


.

Оценка результатов проведенного инструментального контроля и других видов контроля и исследований  

(кем проведен контроль (испытание), по каким показателям, какие фактические значения получены)


.

Рекомендации межведомственной комиссии и предлагаемые меры, которые необходимо принять для обеспечения безопасности или создания нормальных условий для постоянного проживания  _______________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________


.

Заключение межведомственной комиссии по результатам обследования помещения

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Приложение к акту:

а) результаты инструментального контроля;

б) результаты лабораторных испытаний;

в) результаты исследований;

г) заключения экспертов проектно-изыскательских и специализированных организаций;

д) другие материалы по решению межведомственной комиссии.

Председатель межведомственной комиссии

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Члены межведомственной комиссии:

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


